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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	00.00.2025
	№
	


	с. Тарногский Городок

Вологодская область



	 О внесении изменений в постановление администрации Тарногского муниципального округа Вологодской области от 01.03.2023 г. № 176 



На основании Федеральных законов от 08.07.2024 № 172-ФЗ «О внесении изменений в статьи 2 и 5 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 08.08.2024 № 317-ФЗ « О внесении изменений в статьи 1110 и 3915 Земельного кодекса Российской Федерации и статью 181 Федерального закона «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом Тарногского муниципального округа Вологодской области, администрация округа 
Постановляет:
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, утвержденный постановлением администрации Тарногского муниципального округа Вологодской области от 01.03.2023 г. № 176 (далее - регламент), согласно Приложения.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Кокшеньга» и размещению на официальном сайте Тарногского муниципального округа Вологодской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава округа








А.В. Кочкин

Приложение к постановлению

администрации Тарногского

муниципального округа
от __.03.2025 г. №__
Изменения

в административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, утвержденный постановлением администрации Тарногского муниципального округа Вологодской области от 01.03.2023 г. № 176

1.1. Пункт 1.2 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«В качестве уполномоченного представителя заявителя при получении муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего может быть законный представитель несовершеннолетнего».
1.2. Абзац первый пункта 2.4. административного регламента  изложить в следующей редакции:

«Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.».
1.3. Пункт 2.6.1 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае получения результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего оформленных в форме документа на бумажном носителе, законный представитель несовершеннолетнего, являющий заявителем, указывает в заявлении фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, не являющего заявителем, но уполномоченным на получение результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, либо указывает в заявлении информацию о получении запрашиваемых результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично».
1.4.Подпункт 2.6.8. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:
«Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием федеральной государственной географической информационной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, которой является федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» или с использованием иных технологических и программных средств.».
1.5. Пункты 3.2., 3.3., 3.4., 3.5. административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2. Приём и регистрация заявления и представленных документов

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.

3.2.2. Специалист уполномоченного органа, ответственный за приём и регистрацию заявления, в день поступления заявления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днём поступления указанных документов) осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.

3.2.3. В случае, если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем в уполномоченный орган лично, специалист уполномоченного органа, ответственный за приём и регистрацию заявления, выдаёт заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдаётся заявителю (представителю заявителя) в день получения уполномоченным органом таких документов.

В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в уполномоченный орган посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днём получения уполномоченным органом документов.

Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путём направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Едином портале.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления заявления в уполномоченный орган.

3.2.4. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист , ответственный за предоставление муниципальной услуги).

3.2.5. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.

3.2.6. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является получение заявления и прилагаемых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги ( далее - ответственный специалист), для рассмотрения.

3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме, ответственный специалист в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.3.3. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания её действительности, ответственный специалист в течение одного рабочего дня со дня окончания указанной проверки:

а) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью руководителя уполномоченного органа;

б) направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя уполномоченного органа, по адресу электронной почты заявителя.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного обращения.

3.3.4. В случае, если при рассмотрении заявления выявлены основания, предусмотренные пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента, ответственный специалист в течение одного рабочего дня со дня его поступления в уполномоченный орган готовит проект уведомления о приостановлении рассмотрения заявления с указанием срока приостановления.

3.3.5. В случае, если при рассмотрении заявления выявлены основания, предусмотренные пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента, ответственный специалист в течение пяти календарных дней со дня его поступления в уполномоченный орган возвращает заявителю заявление с указанием причин, послуживших основаниями для возврата.

3.3.6. В случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, ответственный специалист в течение трех календарных дней со дня получения заявления и прилагаемых документов обеспечивает направление межведомственных запросов для получения документов (сведений из документов), предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента.

3.3.7. В течение пяти рабочих дней со дня получения ответов по межведомственным запросам ответственный специалист рассматривает заявление и пакет документов и устанавливает наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего административного регламента.

3.3.8. В случае наличия оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка ответственный специалист готовит проект решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.

3.3.9. В случае отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы  расположения земельного участка ответственный специалист готовит проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.3.10. Срок выполнения данной процедуры составляет не более 27 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в уполномоченный орган.

3.3.11. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об утверждении схемы земельного участка либо решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка с указанием причин такого отказа.

3.4. Подготовка и выдача (направление) заявителю о принятом решении.
3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного руководителем уполномоченного органа уведомления о возврате документов либо подписанного постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением такой схемы или постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка с указанием причин такого отказа.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает вручение (направление) заявителю принятого решения:

а) путём направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении;

б) путём вручения лично заявителю или его законному представителю по доверенности.

В случае предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего направление (вручение) уведомления о возврате документов либо подписанного постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением такой схемы или постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, оформленными на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, осуществляется в случае, если в заявлении на получение муниципальной услуги указана его фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем его личность другим законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, и отсутствует информация о получении запрашиваемых результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

Документы направляются (вручаются) законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, в срок, указанный в пункте 3.4.4 настоящего административного регламента, способами, указанными в пункте 3.4.2 настоящего административного регламента.

3.4.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала заявитель информируется о принятом решении путём направления уведомления в личном кабинете Единого портала.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня принятия решения.

3.4.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о возврате заявления с приложением пакета документов, распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением такой схемы или постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка с указанием причин такого отказа.».
