АДМИНИСТРАЦИЯ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	18.07.2023
	№
	540


	с. Тарногский Городок

Вологодская область


	Об обеспечении доступа к информации  о деятельности администрации Тарногского муниципального округа


         В целях обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального  округа, в  соответствии  с  Федеральным законом от 09.02.2009 г. №  8-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Утвердить прилагаемые:
- Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа согласно приложению 1;

- Перечень информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа, размещаемой на официальном сайте Тарногского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – на официальном сайте) согласно приложению 2.
- Перечень информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа, размещаемой на официальных страницах администрации Тарногского муниципального округа в сети «Интернет» (далее - официальная страница) согласно приложению 3.
2. Определить:

2.1. Отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации Тарногского муниципального округа уполномоченным структурным подразделением по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа (далее - администрация округа, округ) на официальном сайте округа.
2.2. Помощника главы округа, специалиста управления делами администрации округа уполномоченными по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации округа на официальных страницах.
3. Первому заместителю главы округа, заместителю главы округа, руководителям структурных подразделений администрации округа, руководителям органов администрации округа обеспечить:

- предоставление информации о деятельности администрации округа для размещения на официальном сайте округа;
- предоставление информации о деятельности администрации округа для размещения на официальных страницах администрации округа;
- достоверность и своевременное предоставление информации о деятельности администрации округа для размещения на официальном сайте, на официальных страницах.

4. Признать утратившим силу постановление администрации Тарногского муниципального района:

от 01.11.2022г. № 413 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального района», за исключением пункта 4.
5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете  «Кокшеньга» и размещению на официальном сайте округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава округа                                                                                              А.В. Кочкин
	
	Приложение  1

к постановлению администрации Тарногского муниципального округа

от  18.07.2023г. № 540



ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон).
2. Организация доступа к информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа (далее - администрация округа, округ) осуществляется в целях реализации права гражданина (физического лица), организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления (далее - пользователь информации) на получение информации о деятельности администрации округа.
3. Администрация  округа в соответствии с Федеральным законом в пределах своих полномочий издает муниципальные правовые акты, предметом правового регулирования которых являются отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей к информации о деятельности администрации округа.
4. Обеспечение доступа к информации о деятельности администрации округа может осуществляться способами, предусмотренными статьей 6 Федерального закона, в том числе:
1) обнародование (опубликование) администрацией  округа информации о своей деятельности в средствах массовой информации;
2) размещение администрацией округа информации о своей деятельности на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - на официальном сайте);
3) размещение администрацией округа информации о своей деятельности на официальных страницах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - на официальных страницах); 

4) размещение администрацией округа информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией и ее структурными подразделениями, и в иных отведенных для этих целей местах;
5) ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администрации округа  в помещениях, занимаемых администрацией и ее структурными подразделениями, а также через библиотечные и архивные фонды;
6) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;
7) предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности администрации округа;
8) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами.

5. Администрация округа размещает информацию о своей деятельности на официальном сайте округа и на официальных страницах. 
Функционирование официального сайта округа и официальных страниц обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Обязательному размещению на официальном сайте округа подлежит информация, включенная в Перечень информации о деятельности администрации Тарногского муниципального округа, размещаемой на официальном сайте округа (далее - Перечень).
7. Перечень утверждается постановлением администрации округа. Внесение изменений в Перечень осуществляется в порядке, установленном для его утверждения.
8. Включению в Перечень подлежит информация о деятельности администрации округа (далее - информация), предусмотренная статьей 13 Федерального закона (в части, относящейся к деятельности администрации округа).
9. Постановлением администрации округа об утверждении Перечня одновременно определяются периодичность размещения информации на официальном сайте округа, сроки обновления информации, иные требования к размещению информации.
10. Информацию о деятельности администрации округа в устной форме пользователь информацией вправе бесплатно получить при обращении непосредственно в администрацию округа к лицу, ответственному за ознакомление, в рабочее время.

11. Администрация округа в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией. Указанная информация содержит порядок работы администрации округа, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, должностными лицами администрации округа.
Структурные подразделения администрации округа в занимаемых ими помещениях и иных отведенных для этих целей местах могут размещать иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информации.
12. В целях организации доступа к информации о своей деятельности администрация округа определяет соответствующие органы (структурные подразделения) администрации округа или работников администрации округа, уполномоченных в сфере обеспечения доступа к информации о деятельности администрации округа. Права и обязанности указанных органов (структурных подразделений) или работников устанавливаются муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность соответствующих органов (структурных подразделений) или работников.
13. При обеспечении доступа к информации о деятельности администрации округа должны соблюдаться установленные федеральным законом основные требования, а также права пользователя информации.
14. Доступ к информации о деятельности администрации округа ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном законодательством порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.
	
	Приложение 2

к постановлению администрации Тарногского муниципального округа  от  18.07.2023г. № 540


ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
	№ п/п
	Вид (наименование) информации
	Сроки обновления (периодичность размещения)
информации
	Ответственные
за размещение информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об администрации округа, в том числе:
	
	

	1.1.
	Наименование и структура администрации округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов структурных подразделений администрации округа
	Поддерживается 
в актуальном
 состоянии
	Управление
делами администрации округа

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации округа, задачах и функциях структурных подразделений администрации округа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Сведения подлежат обновлению 

только в случае их изменения
	Структурные
подразделения 
администрации 
округа

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов подведомственных организаций, сведения о руководителях (фамилия, имя, отчество, номер служебного телефона, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них), информация об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети «Интернет»
	Сведения подлежат обновлению только в случае их изменения
	Управление
делами администрации округа

	1.4.
	Сведения о руководителях администрации округа (главе округа, заместителях главы округа, управляющем делами, руководителях органов, структурных подразделений администрации округа (фамилии, имена, отчества, номера служебных телефонов, а также при согласии указанных лиц, иные сведения о них)
	Сведения подлежат обновлению только в случае их

изменения
	Управление
делами администрации округа

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации округа, подведомственных организаций (при наличии)
	Поддерживается
в актуальном
состоянии
	Отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации округа

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией округа (при наличии)
	Поддерживается 
в актуальном
состоянии
	Отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации округа

	1.7.
	Информация об официальных страницах администрации округа (при наличии) с указателями данных страниц в сети «Интернет»
	Поддерживается
 в актуальном
состоянии
	Отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации округа

	1.8.
	Информация о проводимых администрацией округа или подведомственными организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся администрацией округа на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информация о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	При проведении мероприятий
	Структурные
подразделения 
администрации 
округа
Подведомственные организации

	1.9.
	Информация о проводимых администрацией округа публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала
	При проведении мероприятий
	Структурные
подразделения 
администрации 
округа

 Подведомственные организации

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации округа, в том числе:
	
	

	2.1.
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые (изданные) администрацией округа, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов администрации округа в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Два раза в месяц 

(в случае их 

принятия)
	Управление 

делами администрации округа               Отдел информационных технологий 
и защиты информации управления 

делами администрации округа

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, подготовленных к внесению в Представительное Собрание округа
	Не позднее 5 дней до заседания

Представительного Собрания
	Разработчик

проекта

Отдел информационных технологий

и защиты информации управления делами администрации округа

	2.3.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
Примечание: информация, указанная в пункте 2.3., размещается на официальном сайте: www.zakupki.gov.ru
	По мере
необходимости
	Управление сельского хозяйства и экономики администрации округа

	2.4.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Два раза в месяц 

(в случае 

их принятия)
	Управление делами администрации 
округа
Отдел информационных технологий и защиты информации управления делами администрации округа

	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией округа к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами администрации округа
	Сведения подлежат обновлению только в случае их 

изменения
	Структурные 
подразделения 
администрации
 округа

	2.6.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов администрации округа
	Сведения подлежат обновлению только в случае их 

изменения
	Правовой отдел 
администрации 
округа

	3.
	Информация об участии администрации округа в международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации округа
	Один раз в месяц
	Управление сельского хозяйства и

экономики администрации округа
Помощник главы округа

	4.
	Информация об участии администрации округа в целевых и иных программах
	Ежеквартально
	Финансовое управление администрации округа

	5.
	Информация о состоянии защиты населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Вологодской области
	Поддерживается в актуальном 
состоянии
	Отдел по мобилизационной работе, делам ГОЧС администрации округа

	6.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией округа, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации округа, подведомственных организациях
	Не позднее 

30 календарных дней со дня 

подписания актов проверок
	Структурные  подразделения администрации округа 
Руководители подведомственных организаций

	7.
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений главы округа, заместителей главы округа (при наличии)
	Ежемесячно
	Помощник главы округа

	8.
	Статистическая информация о деятельности администрации округа, в том числе:
	
	

	8.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности округа, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации округа
	Ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего 

за отчетным
	Управление сельского хозяйства и экономики администрации округа

	8.2.
	Сведения об использовании администрацией округа, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально
	Финансовое управление администрации округа

	8.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет округа
	Сведения подлежат обновлению только в случае

 их изменения
	Финансовое управление администрации округа

	9.
	Информация о кадровом обеспечении администрации округа, в том числе:
	
	

	9.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию округа
	Поддерживается в актуальном 
состоянии
	Управление 
делами администрации округа

	9.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации округа
	Ежеквартально (при наличии 

вакантных 

должностей)
	Управление
 делами администрации округа

	9.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации округа
	Поддерживается
 в актуальном 
состоянии
	Управление 
делами администрации округа

	9.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации округа
	В течение 10 рабочих дней со дня объявления конкурса и подведения результатов конкурса соответственно
	Управление
делами администрации округа

	9.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации округа
	Поддерживается в актуальном
состоянии
	Управление
делами администрации округа

	10.
	Информация о работе администрации округа с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	10.1.
	Порядок и время приема главой округа, должностными лицами администрации округа граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается 
в актуальном
 состоянии
	Управление
делами администрации округа

	10.2.
	Фамилия, имя и отчество руководителя органа (структурного подразделения) или должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 10.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается 
в актуальном 
состоянии
	Управление 
делами администрации округа

	10.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 10.1 настоящего пункта
	Один раз 
в полугодие
	Управление 
делами администрации округа

	10.4.
	Обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и мерах, принятых по результатам рассмотрения обращений
	Один раз

в полугодие
	Управление 
делами администрации округа

	11.
	Информация о состоянии окружающей среды, в том числе:
	
	

	11.1.
	О состоянии и загрязнении окружающей среды, включая состояние и загрязнение атмосферного воздуха, поверхностных вод водных объектов, почв
	По мере необходимости
	Отдел экологии администрации округа 

	11.2.
	О радиационной обстановке
	По мере необходимости
	Отдел экологии администрации округа

	11.3. 
	О стационарных источниках, об уровне и (или) объеме или о массе выбросов, сбросов загрязняющих веществ
	По мере необходимости
	Отдел экологии администрации округа

	11.4.
	Об обращении с отходами производства и потребления
	По мере необходимости
	Отдел экологии администрации округа

	11.5.
	О мероприятиях по снижению негативного воздействия на окружающую среду
	По мере необходимости
	Отдел экологии администрации округа


	
	Приложение 3
к постановлению администрации Тарногского муниципального округа  от  18.07.2023г. № 540


ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНЫХ СТРАНИЦАХ АДМИНИСТРАЦИИ ТАРНОГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ 
СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
	№ п/п
	Вид (наименование) информации
	Сроки обновления (периодичность размещения)
информации
	Ответственные
за размещение информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Информация об администрации округа и её деятельности, в том числе наименование администрации округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов руководителей и структурных подразделений, информация об официальном сайте округа и иная информация
	По мере необходимости
	Специалист управления делами администрации округа
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